UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DA LAT Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH

Khéi lwong kién thirc téi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc dat dugc
sau khi tot nghiép trinh d¢ cao dang nghé Thuw vién

ciia Truwdong Cao diang Pa Lat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ......./OD-CPPL ngay .....thang.....ndm 2023
ciia Truong Cao dang Pa Lat)

Tén nganh, nghé (Tiéng Viét): Thu vién

Tén nganh, nghé (Tiéng Anh):

Ma nganh, nghé: 6320205

Trinh d6 dio tao: Cao ding

Hinh thire dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tot nghiép THPT hoic twong dwong
Thoi gian dao tao: Du kién 2,5 nim

Tt nghiép nghé Thu vién trinh d6 cao dang, sinh vién dat duoc cac kién
thirc va k¥ nang nhu sau:

Ky ndng tin hoc: Chimng chi tin hoc (theo chuan chung cua truong dbi voi
nghé trong diém, trinh do cao déng); Van dung thanh thao tin hoc trng dung trong
cong viéc chuyén mén, nghiép vy; ciia nghé.

Ky ning ngogi ngit: Chung chi tiéng Anh (theo chuan chung cua truong dbi
voil nghé trong diém, trinh d6 cao déng); van dung thanh thao tiéng Anh trong cong

viéc chuyén mén, nghiép vu cta nghé.
1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Nganh thu vién 13 nganh nghé thuc hién luu trit, sap xép ho so, phan loai
thong tin, danh but luc, va huéng dan tra ctru thong tin. Nam chic cac hé quan tri
thu vién tich hop trong viéc quan tri thong tin, tu li€u; c6 kha ndng nghién ctru, lam
viéc doc 1ap, sang tao va phat hién, giai quyét nhirng van dé thudc linh vuc thu
vién. Céach to chic xay dung von tai liéu, cach luu trir va bao quan tai liéu, dén
viéc khai thac xtr 1y thong tin, quan tri thong tin hiéu qua nham phuc vu cho moi
nhu ciu ctia ban doc.
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Theo hoc nganh nay, sinh vién s& dugc trang bi k¥ ning vé phan tich, tong
hop, tao dung cac san pham thong tin, sé hoa tai liéu, xay dung co so dit liéu thu
muc va co s¢ dit liéu toan vin cing cac san pham thong tin tu liéu da phuong tién
khac phuc vu cho cong viéc. Co6 ki nang thuc hanh thanh thao cac hoat dong
nghiép nhu: Xay dung va phat trién ngudn tin, t6 chirc kho va quan 1y tai liéu, xu
ly thong tin - tai liéu, xay dung cac san pham va dich vu thong tin - thu vién, to
chtrc phuc vu nguoi doc, chia sé nguén luc thong tin; k¥ nang lam viéc nhom, ky
nang giai quyét van dé, k¥ nang soan thao, k¥ ning giao tiép néi va viét va quan ly.

Nguoi lam nghé Cong nghé thong tin ¢ thé 1am viéc tai cac thu vién, co
quan thong tin, td churc kinh té, co sé gido duc, dao tao va cac td chure khac ¢6 lién
quan dén cong tac thu vién.

- Nguoi ¢6 bang cao dang Thu vién c6 thé hoc tiép chuwong trinh dao tao
dai hoc theo chuyén nganh da dao tao hodc cac nganh lién quan.

Khéi luong kién thirc, t6i thiéu: 2196 gio (twong dwong 95 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé khoa hoc xa hdi va nhan van;

- Phan tich, danh gia duoc viéc thu thap, xt 1y, to chuc, khai thac nguon tai
nguyén thong tin va cung cap thong tin cho moi ddi twong cd nhu ciu;

- Trinh bay duoc kién thirc co ban vé to chirc, quan 1y hoat dong thong tin-
thu vién trong cac thu vién, co quan thong tin hodc céac td chirc khac.

3. Ky nang:
- C6 ning luc nhén thic tot dé giai quyét cac van dé chuyén mon;
- C6 kha nang tu duy sang tao;

- Cac k¥ nang nghé nghiép co ban: thu thap, xir 1y, khai thac, cung cap va
tu van thong tin;

- K§ nang giao tiép;

- K¥ nang lam vi¢c theo nhém va lam viéc ddc lap;

- K¥ nang tu nghién ctru va tu hoc.

4. Nang luc tu chu, tu chiu trach nhiém:

- C6 pham chét chinh tri va dao dic nghé nghiép tot;
- C6 ban linh nghé nghiép;

- C6 ¥ thirc phuc vu cdng dong;
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- C6 tinh than ciu tién va ning dong;

- C6 kha nang thich tng cao vdi méi truong lam viéc da dang va luon thay
doi.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sau khi tot nghiép nguoi hoc ¢6 nang luc dap tmg cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam ctia nganh, nghé bao gom:

- Can bg thu vién tai cac bd, ban, nganh, vy, vién tur Trung wong dén dia
phuong; Cac co quan luu trir qudc gia; Thu vién cia cac truong dai hoc & cao
dang; Thu vién cac truong thudc hé théng gido duc pho thong; Thu vién cia cac
tinh thanh; Quéan, Huyén, xa/phuong.

- Bam nhiém duogc cac cong viéc trong cac co quan thong tin van hoa cua
Trung wong va dia phuong; can b cua cic trang bao, tap chi truyén thong, dién tir
cua cac co quan nha nudc va toé chue phi chinh phu.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khdi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai
dat duoc sau khi tot nghiép nganh, nghé Thu vién trinh d6 cao dang c6 thé hoc tiép
chuong trinh dao tao dai hoc theo chuyén nganh da dao tao hodc cac nganh lién
quan;

- Ngudi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bod
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hoic hoc lién
thong 1én trinh d6 cao hon trong cting nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé
hoac trong cung linh vuc dao tao./.
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DANH MUC CAC VI TRi VIEC LAM CUA NGHE

BAC (theo tiéu c’huzxm Ky ning

A o . nghé quéc gia)
STT TEN VI TRI VIEC LAM
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
1| Can bo thu vien X
2 Can b cua cac co quan thong tin van
héa, cac trang bdo, tap chi truyén X
thong, dién tu
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KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU VA YEU CAU VE
NANG LUC CHO TUNG VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc 1am: Can b thw vién

Mo ta vi tri viéc lam:

Can bd thw vién la nguoi lam cong tac thu vién tai cac bg, ban, nganh, vy, vién tir
Trung vwong dén dia phuong; Cac co quan luu trir quoc gia; Thu vién cua cac

truong dai hoc & cao d:fmg; Thu vién céc truong thudc hé théng gido duc phé
thong; Thu vién cua cac tinh thanh; Quan, Huyén, xa/phuong.

Pham vi cong viéc:

Céc co quan luu trir quéc gia; Thu vién cua cac truong dai hoc & cao dang; Thu
vién cac truong thudc hé thong giao duc phd thong; Thu vién cua cac tinh thanh;
Quan, Huyén, xa/phuong...

1.1. Kién thirc

- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé khoa hoc xa hdi va nhan van;

- Phan tich, danh gia dugc viée thu thap, xu ly, t6 chic, khai thac ngudn tai nguyén
thong tin va cung cap thong tin cho moi ddi tugng c6 nhu cau;

- Trinh bay dugc kién thtic co ban vé to chirc, quan 1y hoat dong thong tin-thu vién
trong cac thu vién, co quan thong tin hodc cac to6 churc khac.

1.2. Ky ndang
- C6 ning luc nhén thic tot dé giai quyét cac van dé chuyén mon;
- C6 kha nang tu duy sang tao;

- Cac k¥ nang nghé nghiép co ban: thu thap, xtr 1y, khai thac, cung cip va tu van
thong tin;

- K§ nang giao tiép;

- K¥ nang lam vi¢c theo nhém va lam viéc doc lap;

- K¥ nang tu nghién ctru va ty hoc.

1.3. Nang lyc tw chu, tw chiu trach nhi¢m:

- Lam viéc doc lap hodc 1am viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van dé phirc tap
trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Hudng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh; chiu trach
nhiém c4 nhan va trach nhiém do61 vo1 nhom,;

- Panh gia chét lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cac
thanh vién trong nhém;
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- Yéu nghé, cO y thuc cong dé)ng, tinh than trach nhiém tot, thai do ung xu, giai
quyét van dé nghi¢p vu hop 1y, can than, ti mi trong cong viéc;

- Tinh than hop tdc nhom tdt, chu dong thuc hién cong viéc dugc giao va cd tac
phong cong nghié¢p;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé an toan lao dong va phong chay chita chéy.
- C6 pham chét chinh tri va dao dirc nghé nghiép tét;

- C6 ban linh nghé nghiép;

- C6 ¥ thirc phuc vu cong dong;

- C6 tinh than cau tién va nang dong;

2. Vi tri viéc lam: Can bd ciia cac trang bao, tap chi truyén thong, dién tir
M0 ta vi tri viéc lam:

Can bd ciia cac co quan thong tin vin héa, cic trang bdo, tap chi truyén
thong, dién tir dam nhiém duoc cac cong viée trong cic co quan thong tin vin hoa
ciia Trung uong va dia phuong; can bd cia cac trang bao, tap chi truyén thong,
dién tir ctia cac co quan nha nude va t6 chic phi chinh phu.

Pham vi lam viéc:

- Céc trang bao, tap chi truyén thong, dién tir ctia cac co quan nha nude va to chirc
phi chinh phu.

1.1. Kién thirc
- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé khoa hoc xa hdi va nhan van;

- Phan tich, danh gia dugc viée thu thap, xt 1y, t6 chuc, khai thac ngudn tai nguyén
thong tin va cung cap thong tin cho moi ddi tugng c6 nhu cau;

- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé to chirc, quan 1y hoat dong thong tin-thur vién
trong cac thu vién, co quan thong tin hodc cac to6 churc khac.

1.2. Ky nang
- C6 nang lyc nhan thuc tot dé giai quyét cac van dé chuyén mon;
- Co6 kha nang tu duy sang tao;

- Cac k¥ niang nghé nghiép co ban: thu thap, xtr 1y, khai thac, cung cép va tu van
thong tin;

- K§¥ niang giao tiép;
- K¥ nang lam vi¢c theo nhém va lam viéc doc 1ap;

- K¥ nang tu nghién ctru va tu hoc.
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1.3. Nang luc tw chu, tw chiu trach nhi¢m:
- Lam viéc ddc 1ap hoac lam viéc theo nhém, giai quyét cong viéc, van dé phtrc tap
trong diéu kién lam viéc thay doi;
- Huéng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh; chiu trach
nhiém ca nhan va trach nhiém do61 vo1 nhoém;
- Panh gia chat luong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cic
thanh vién trong nhom;

- Yéu nghe cO y thuc cong dong, tinh than trach nhiém tét, thai do tmg xir, giai
quyét van dé nghiép vu hop 1y, can thén, ti mi trong céng viéc;

- Tinh than hop tac nhom tdt, chu dong thuc hién cong viéc duge giao va co tac
phong cong nghiép;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé an toan lao dong va phong chay chita chéy.
- C6 pham chat chinh tri va dao dtrc nghé nghiép tot;
- C6 ¥ thirc phuc vu cong dong;

- C6 tinh than cau tién va nang dong;



